ESTADO DA PARAIBA
PREFEITURA MUNICIPAL DE LIVRAMENTO

TERMO DE REFERENCIA

1.0.DO OBJETO

1.1.Constitui objeto do presente Termo de Referéncia a pretensa: Aquisicao de materiais descartaveis
destinados as diversas secretarias do municipio.

1.2.A contratac¢do do fornecimento, objeto deste termo de referéncia, devera considerar os seguintes
normativos: Lei Federal n? 14.133, de 12 de Abril de 2021; Lei Complementar n® 123, de 14 de
Dezembro de 2006; Decreto Municipal n? 732/2024, de 16 de Janeiro de 2024; e legislagdo
pertinente, consideradas as alteracdes posteriores das referidas normas.

2.0.JUSTIFICATIVA

2.1.Para a contratagao:

2.1.1.A contratacao acima descrita, que sera processada nos termos deste instrumento,
especificacdes técnicas e informacdes complementares que o acompanham, quando for o caso,
justifica-se:

A presente contratacdo visa atender a necessidade de aquisicdo de materiais descartaveis destinados
as diversas secretarias do municipio de Livramento - PB. Esta demanda surgiu a partir da
identificacdo da necessidade continua destes itens para o funcionamento adequado dos servicos
publicos municipais, garantindo condi¢des apropriadas para o atendimento a populagdo e para as
atividades administrativas internas.

Os materiais descartaveis sdo essenciais para o dia a dia das secretarias municipais, sendo utilizados
em reunioes, eventos, atendimentos ao publico e demais atividades institucionais. A falta destes itens
pode comprometer a qualidade dos servicos prestados, bem como a organizacdo e a higiene nos
ambientes de trabalho, impactando diretamente no bem-estar dos servidores e da populagdo
atendida.

Observa-se que as diversas secretarias municipais realizam constantemente atividades que
demandam o uso de materiais descartaveis, como copos, pratos, talheres e marmitex, seja para o
consumo de agua e café pelos servidores e visitantes, seja para a realizacdo de refeicdes em eventos
e programas sociais. A auséncia destes materiais pode prejudicar a continuidade destas atividades,
gerando transtornos operacionais e administrativos.

Além disso, a utilizacdo de materiais descartaveis contribui para a manuten¢do das condi¢oes
sanitarias adequadas, especialmente em ambientes de grande circulacao de pessoas, como é o caso
das secretarias municipais. A disponibilidade destes itens auxilia na prevencao de contaminagdes e
na promog¢ao da saude publica, aspecto fundamental para a administragdo municipal.

Vale ressaltar que a aquisicao destes materiais também se justifica pela necessidade de manter
estoques regulares, evitando a interrupg¢ao no fornecimento e garantindo a disponibilidade constante
para atender as demandas das secretarias. A gestdo eficiente destes estoques contribui para a
economicidade e para a eficiéncia administrativa, principios basilares da administragao publica.

Por fim, destaca-se que a contratacdao em questdo estd alinhada com os objetivos estratégicos da
administracdo municipal, que busca proporcionar condi¢cdes adequadas de trabalho para os
servidores e de atendimento para a popula¢do, promovendo a qualidade dos servigos publicos e o
bem-estar social. Assim, a aquisicio de materiais descartaveis se mostra imprescindivel para o
alcance destes objetivos, justificando plenamente a necessidade da contratagao.

2.2.Para a estimativa de quantitativo:
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2.2.1. A estimativa das quantidades de materiais descartaveis a serem adquiridos foi elaborada com
base em dados concretos de consumo dos anos anteriores, considerando o histérico de utilizagdo
destes itens pelas diversas secretarias do municipio de Livramento - PB. Foram analisados os
registros de consumo, as requisicdes realizadas e os estoques mantidos, de modo a estabelecer um
padrdo de demanda que reflete as necessidades reais da administragao municipal.

Além do histérico de consumo, foram considerados fatores como a sazonalidade na utilizagcdo de
determinados itens, a realizacdo de eventos programados para o exercicio corrente e a
implementacdo de novos programas e projetos que possam impactar na demanda por materiais
descartaveis. Esta analise multifatorial permitiu uma estimativa mais precisa e condizente com a
realidade do municipio.

Ressalta-se que as quantidades estimadas foram calculadas para atender as necessidades das
secretarias municipais até o final do exercicio financeiro, evitando tanto a escassez quanto o excesso
de materiais em estoque. Esta previsdo contribui para a eficiéncia na gestao dos recursos publicos,
alinhando-se aos principios da economicidade e da eficiéncia administrativa.

3.0.DA COMPRA
3.1.As caracteristicas e especificagdes do objeto da referida contratacdo sao:

ITEM DESCRICAO UNID QUANT
1 COLHER DESCARTAVEL PARA REFEICAO, PCT C/50UND Pacotes 500
2 GARFO DESCARTAVEL PARA REFEICAO, PCT C/50 UND Pacotes 100
3 FACA DESCARTAVEL PARA REFEICAO, PCT C/50 UND Pacotes 100
4 PRATO DESCARTAVEL FUNDO 12CM, PCT C/10 UND Pacotes 300
5 PRATO DESCARTAVEL FUNDO 15CM, PCT C/10 UND Pacotes 300
6 PRATO DESCARTAVEL FUNDO 21CM, PCT C/10 UND Pacotes 100
COPO DESCARTAVEL 180ML, PCT C/100 UND (CAIXA COM 25 .
7 PCT) Caixas 150
COPO DESCARTAVEL DE 250ML, PCT C/100 UND (CAIXA COM 20 .
8 PCT) Caixas 30
9 COPO DESCARTAVEL 50ML, PCT C/100 UND (CAIXA COM 50 PCT) Caixas 20
MARMITEX ULTRA COM TAMPA E BASE N8, MATERIAL BRANCO Embalagens 500
10 (FARDO COM 10 UNIDADES)
11 PAPEL TOALHA 02 ROLOS 50 METROS Pacotes 500
12 GARDANAPO 32,5X32,5 Pacotes 200
13 BALAO EM LATEX LISO N° 7 DIVERSAS CORES PCT 50 UND Pacotes 50
14 BALAO EM LATEX LISO N° 9 DIVERSAS CORES PCT 50 UND Pacotes 50

4.0.D0 TRATAMENTO DIFERENCIADO PARA ME/EPP

4.1.Na referida contratacao sera concedido tratamento diferenciado e simplificado para as
Microempresas e Empresas de Pequeno Porte, nos limites previstos da Lei 123/06, consideradas as
hipoteses e condigcdoes determinadas no Art. 42, da Lei 14.133/21; inclusive nos termos das
disposicdes contidas nos Arts. 47 e 48, por estar presente a excecao prevista no inciso IIV, do Art. 49,
da Lei 123/06: Licitacao dispensavel - Art. 75, II, da Lei 14.133/21.
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4.2.No processo, portanto, deverd ser considerado preferencialmente apenas os fornecedores
enquadrados como Microempresa, Empresa de Pequeno Porte e Equiparados, nos termos da
legislacdo vigente.

5.0.DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE

5.1.Efetuar o pagamento relativo ao objeto contratado efetivamente realizado, de acordo com as
clausulas do respectivo contrato ou outros instrumentos habeis.

5.2.Proporcionar ao Contratado todos os meios necessarios para a fiel execucao do objeto da
presente contratacao, nos termos do correspondente instrumento de ajuste.

5.3.Notificar o Contratado sobre qualquer irregularidade encontrada quanto a qualidade dos
produtos ou servigos, exercendo a mais ampla e completa fiscalizagao, o que nao exime o Contratado
de suas responsabilidades pactuadas e preceitos legais.

5.4.0bservar, em compatibilidade com o objeto da contracao, as disposi¢des dos Arts. 115 a 123 da
Lei 14.133/21.

6.0.DAS OBRIGAGCOES DO CONTRATADO

6.1.Responsabilizar-se por todos os 6nus e obriga¢cdes concernentes a legislacdo fiscal, civil,
tributaria e trabalhista, bem como por todas as despesas e compromissos assumidos, a qualquer
titulo, perante seus fornecedores ou terceiros em razao da execucdo do objeto contratado.
6.2.Substituir, arcando com as despesas decorrentes, os materiais ou servicos que apresentarem
defeitos, alteracdes, imperfeicdes ou quaisquer irregularidades discrepantes as exigéncias do
instrumento de ajuste pactuado, ainda que constatados somente ap6s o recebimento ou pagamento.
6.3.Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto da contratacao, salvo mediante prévia e
expressa autoriza¢do do Contratante.

6.4.Manter, durante a vigéncia do contrato ou outros instrumentos habeis, em compatibilidade com
as obrigac¢des assumidas, todas as condicdes de regularidade e qualificacao exigidas no respectivo
processo de contratagdo direta por Dispensa de Licitagcdo, conforme o caso, apresentando ao
Contratante os documentos necessarios, sempre que solicitado.

6.5.Emitir Nota Fiscal correspondente a sede ou filial da empresa que efetivamente apresentou a
documentacgdo de regularidade e qualificacao exigidas quando da instrucdo do referido processo de
contratacao direta.

6.6.Executar todas as obrigacdes assumidas sempre com observancia a melhor técnica vigente,
enquadrando-se, rigorosamente, dentro dos preceitos legais, normas e especificacdes técnicas
correspondentes.

6.7.0bservar, em compatibilidade com o objeto da contracao, as disposi¢des dos Arts. 115 a 123 da
Lei 14.133/21.

7.0.D0S PRAZOS E DA VIGENCIA

7.1.0 prazo maximo para a execucdo do objeto desta contratacdo e que admite prorroga¢do nas
condicdes e hipoteses previstas na Lei 14.133/21, estd abaixo indicado e sera considerado da
emissao do Pedido de Compra:
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7.1.1.Entrega: 3 (trés) dias.

7.2.Salvo disposicoes em contrario devidamente estabelecidas neste instrumento, o local para a
entrega, observada a demanda e oportunidade, sera na sede do Contratante ou em uma das unidades
administrativas, por ele indicada, que compde a sua estrutura operacional.

7.3.A vigéncia da presente contratagdo sera determinada: até o final do exercicio financeiro de 2025,
considerada da data de assinatura do respectivo instrumento de ajuste; podendo ser prorrogada, nas
hipéteses e nos termos dos Arts. 105 a 114, da Lei 14.133/21.

8.0.D0 REAJUSTAMENTO EM SENTIDO ESTRITO - REAJUSTE

8.1.0s precos contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano.

8.2.Dentro do prazo de vigéncia da contratacdo e mediante solicitacdo do Contratado, os pregos
poderao sofrer reajuste ap6s o interregno de um ano, na mesma proporg¢ao da variacdo verificada no
[PCA-IBGE acumulado, tomando-se por base o més do or¢amento estimado, exclusivamente para as
obrigacgdes iniciadas e concluidas apés a ocorréncia da anualidade.

8.3.Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir
dos efeitos financeiros do dltimo reajuste.

8.4.No caso de atraso ou ndo divulgacdo do indice de reajustamento, o Contratante pagara ao
Contratado a importancia calculada pela ultima variacdo conhecida, liquidando a diferenca
correspondente tdo logo seja divulgado o indice definitivo. Fica o Contratado obrigado a apresentar
memoria de calculo referente ao reajustamento de precos do valor remanescente, sempre que este
ocorrer.

8.5.Nas afericdes finais, o indice utilizado para reajuste sera, obrigatoriamente, o definitivo.
8.6.Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma nao
possa mais ser utilizado, sera adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado pela legislacdao
entao em vigor.

8.7.Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdao novo indice oficial,
para reajustamento do pre¢o do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

8.8.0 registro da variacao do valor contratual para fazer face ao reajuste de pregos podera ser
realizado por simples apostila.

8.9.0 prazo para resposta ao pedido de restabelecimento do equilibrio econémico-financeiro,
quando for o caso, sera de até um meés, contado da data do fornecimento da documentacgao
comprobatéria do fato imprevisivel ou previsivel de consequéncia incalculavel, observadas as
disposicoes dos Arts. 124 a 136, da Lei 14.133/21.

9.0.D0 PAGAMENTO

9.1.0 pagamento sera realizado mediante processo regular e em observancia as normas e
procedimentos adotados, bem como as disposicoes dos Arts. 141 a 146 da Lei 14.133/21; da seguinte
maneira: Para ocorrer no prazo de trinta dias, contados do periodo de adimplemento.

10.0.DA VERIFICACAO DA QUALIFICACAO TECNICA E ECONOMICO-FINANCEIRA
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10.1 Habilitacgao juridica

10.1.2 Empresario individual: inscricao no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

10.1.3 Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceita¢do ficara condicionada a verificagio da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

10.1.4 Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢do do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

10.1.5 Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local
de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

10.1.6 Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricao do ato constitutivo
da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresdria, respectivamente, no Registro Civil
das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no
Registro onde tem sede a matriz

10.1.7 Ato de autorizagdo para o exercicio da atividade de ............ (especificar a atividade contratada
sujeita a autorizacdo), expedido por ....... (especificar o 6rgdo competente) nos termos do art. ..... da
(Lei/Decreto) n° ........

10.1.8 Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidacgao respectiva.

10.2 Habilitacao fiscal, social e trabalhista

10.2.1 Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

10.2.2 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa
da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos
da Portaria Conjunta n? 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil
e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

10.2.3 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

10.2.4 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943;
10.2.5 Prova de inscricao no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou [Municipal /Distrital]

relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual;

10.2.6 Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do
domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;
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10.2.7 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou
[Municipal /Distrital] relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a
apresentacdo de declara¢do da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na
forma da lei.

O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios
do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da
prova de inscricdao nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

10.3 Qualificagao Econdomico-Financeira

10.3.1 Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n? 14.133,
de 2021, art. 69, caput, inciso III).

11.0.DO CRITERIO DE ACEITACAO DO OBJETO

11.1.Executada a presente contratagdo e observadas as condi¢des de adimplemento das obrigacdes
pactuadas, os procedimentos e condigdes para receber o seu objeto pelo Contratante obedecerao,
conforme o caso, as disposi¢coes do Art. 140, da Lei 14.133/21.

12.0.D0S PROCEDIMENTOS DE FISCALIZACAO E GERENCIAMENTO

12.1.Serdo designados pelo Contratante representantes com atribuicdes de Gestor e Fiscal do
contrato, nos termos do Art. 117, da Lei 14.133/21, especialmente para acompanhar e fiscalizar a sua
execucdo, respectivamente, permitida a contratacdo de terceiros para assisténcia e subsidio de
informacdes pertinentes a essas atribuigoes.

13.0.DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

13.1.0 fornecedor ou o Contratado sera responsabilizado administrativamente, facultada a defesa no
prazo legal do interessado, pelas infracdes previstas no Art. 155, da Lei 14.133/21 e serdo aplicadas,
na forma, condigdes, regras, prazos e procedimentos definidos nos Arts. 156 a 163, do mesmo
diploma legal, as seguintes sang¢des: a - adverténcia aplicada exclusivamente pela infragdo
administrativa de dar causa a inexecugdo parcial do contrato, quando nao se justificar a imposicao
de penalidade mais grave; b - multa de mora de 0,5% (zero virgula cinco por cento) aplicada sobre o
valor do contrato, por dia de atraso injustificado na execucdo do objeto da contratacao; c - multa de
10% (dez por cento) sobre o valor do contrato por qualquer das infra¢cdes administrativas previstas
no referido Art. 155; d - impedimento de licitar e contatar no ambito da Administra¢ao Publica direta
e indireta do ente federativo que tiver aplicado a sanc¢ao, pelo prazo maximo de trés anos, aplicada
ao responsavel pelas infracdes administrativas previstas nos incisos 11, III, IV, V, VI e VII do caput do
referido Art. 155, quando nao se justificar a imposicdo de penalidade mais grave; e — declaracdo de
inidoneidade para licitar ou contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta de todos
os entes federativos, pelo prazo minimo de trés anos e maximo de seis anos, aplicada ao responsavel
pelas infracdes administrativas previstas nos incisos VIII, IX, X, XI e XII do caput do referido Art. 155,
bem como pelas infragdes administrativas previstas nos incisos II, III, IV, V, VI e VII do caput do
mesmo artigo que justifiquem a imposicdo de penalidade mais grave que a sancao referida no § 42
do referido Art. 156; f — aplicacdo cumulada de outras sanc¢des previstas na Lei 14.133/21.
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13.2.Se o valor da multa ou indenizacdo devida ndo for recolhido no prazo de 15 dias apods a
comunica¢ao ao Contratado, serd automaticamente descontado da primeira parcela do pagamento a
que o Contratado vier a fazer jus, acrescido de juros moratdrios de 1% (um por cento) ao mées, ou,
quando for o caso, cobrado judicialmente.

14.0.DA COMPENSACAO FINANCEIRA

14.1.Nos casos de eventuais atrasos de pagamento nos termos deste instrumento, e desde que o
Contratado nao tenha concorrido de alguma forma para o atraso, sera admitida a compensagdo
financeira, devida desde a data limite fixada para o pagamento até a data correspondente ao efetivo
pagamento da parcela. Os encargos moratorios devidos em razdo do atraso no pagamento serdo
calculados com utilizacao da seguinte formula: EM = N x VP x [, onde: EM = encargos moratoérios; N
= numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento; VP = valor da
parcela a ser paga; e I = indice de compensacao financeira, assim apurado: [ = (TX + 100) + 365, sendo
TX = percentual do IPCA-IBGE acumulado nos dltimos doze meses ou, na sua falta, um novo indice
adotado pelo Governo Federal que o substitua. Na hipotese do referido indice estabelecido para a
compensacdo financeira venha a ser extinto ou de qualquer forma ndo possa mais ser utilizado, sera
adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado pela legislacdao entdo em vigor.

Livramento - PB, 31 de Margo de 2025.

Marcus Montenegro de Aquino
Secretario de Administracio e Finangas
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