ESTADO DA PARAIBA
PREFEITURA MUNICIPAL DE LIVRAMENTO

TERMO DE REFERENCIA

1.0.D0O OBJETO

1.1.Constitui objeto do presente Termo de Referéncia a pretensa: Contratacdo de empresa para
realiza o planejamento, elaboragao e execugdo de processo seletivo, visando o preenchimento de
vagas destinadas a atender demandas da Prefeitura Municipal de Livramento - PB.

1.2.A contratagdao do servico, objeto deste termo de referéncia, devera considerar os seguintes
normativos: Lei Federal n? 14.133, de 12 de Abril de 2021; Lei Complementar n® 123, de 14 de
Dezembro de 2006; Decreto Municipal n? 732/2024, de 16 de Janeiro de 2024; e legislacdo
pertinente, consideradas as alteragdes posteriores das referidas normas.

2.0.JUSTIFICATIVA

2.1.Para a contratacao:

2.1.1.A contratacao acima descrita, que sera processada nos termos deste instrumento,
especificacdes técnicas e informacdes complementares que o acompanham, quando for o caso,
justifica-se:

A Prefeitura Municipal de Livramento - PB identificou a necessidade de realizar um processo seletivo
para preenchimento de vagas em seu quadro funcional, porém enfrenta um desafio significativo
devido a auséncia de expertise técnica interna para conduzir tal procedimento com a devida
seguranca juridica e eficiéncia administrativa. A complexidade inerente a realizacdo de um processo
seletivo demanda conhecimentos especificos em diversas areas, como elaboracdo de editais,
desenvolvimento de questdes, logistica de aplicacdo de provas, processamento de resultados e gestdo
de recursos, aspectos estes que extrapolam as competéncias regulares do corpo técnico municipal. A
auseéncia de profissionais especializados na condug¢ao de processos seletivos pode comprometer a
lisura, a imparcialidade e a efetividade do certame, podendo resultar em contesta¢des judiciais e
administrativa que poderiam prejudicar o interesse publico e gerar custos adicionais ao municipio.
Ademais, a realizagdo de um processo seletivo requer uma estrutura operacional robusta, incluindo
sistemas informatizados especificos, equipe especializada em seguranca de informagdes e dados,
bem como expertise em métodos avaliativos adequados para cada tipo de cargo, elementos estes que
o municipio ndo dispde atualmente. A contratacao de uma empresa especializada permitira que o
processo seletivo seja conduzido com maior eficiéncia, transparéncia e seguranga, garantindo a
selecao dos candidatos mais qualificados para as vagas disponiveis, em conformidade com os
principios constitucionais da administracdo publica. Considerando que o municipio necessita
preencher diversas vagas para atender as demandas dos servigos publicos essenciais, a terceirizagdo
do processo seletivo se apresenta como a solugdao mais adequada, permitindo que a administracao
municipal concentre seus esfor¢os em suas atividades-fim, delegando a uma empresa especializada
a condugdo técnica do certame.

3.0.DO SERVICO
3.1.As caracteristicas e especificacdes do objeto da referida contratagao sao:
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ITEM DESCRICAO DO ITEM UNID

QUANT

1 Realizar o planejamento, elaboracao e execucao de processo seletivo, Serv.
visando o preenchimento de vagas destinadas a atender demandas da|
Prefeitura Municipal de Livramento - PB.

4.0.D0S REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. Qualificacao Técnica:
- Comprovacado de experiéncia anterior na realizacao de processos seletivos publicos
- Apresentacao de atestados de capacidade técnica emitidos por outros entes publicos

- Equipe técnica qualificada, incluindo professores especialistas para elaborac¢do de questoes

- Registro ou inscri¢ao na entidade profissional competente

4.2. Infraestrutura e Logistica:

- Sistema informatizado préprio para processamento de inscri¢des e resultados
- Estrutura para atendimento aos candidatos (central telefonica e canal online)
- Equipamentos e recursos tecnolégicos adequados

4.3. Execucao dos Servicos:

- Elaboracao e publicacdo de editais e comunicados

- Recebimento e processamento de inscrigdes

- Elaboracao, impressao e aplicacao das provas

- Correcao das provas e processamento dos resultados
- Andlise e resposta a recursos

- Publicacdo de resultados preliminares e finais

4.4. Requisitos de Seguranca:
- Equipe de seguran¢a durante a realiza¢ao do certame

4.5. Prazo e Cronograma:

- Apresentacao de cronograma detalhado de execucao

- Prazo maximo de 120 dias para conclusdo do processo seletivo

- Disponibilidade para realizacdo de reunides periddicas com a administragdo municipal

4.6. Garantias e Responsabilidades:
- Sigilo e confidencialidade das informacdes
- Garantia de realiza¢do de novas provas em caso de anulacdo por falha da contratada

5.0.DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE
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5.1.Efetuar o pagamento relativo ao objeto contratado efetivamente realizado, de acordo com as
clausulas do respectivo contrato ou outros instrumentos habeis.

5.2.Proporcionar ao Contratado todos os meios necessarios para a fiel execucdo do objeto da
presente contratacao, nos termos do correspondente instrumento de ajuste.

5.3.Notificar o Contratado sobre qualquer irregularidade encontrada quanto a qualidade dos
produtos ou servicos, exercendo a mais ampla e completa fiscalizacdo, o que nao exime o Contratado
de suas responsabilidades pactuadas e preceitos legais.

5.4.0bservar, em compatibilidade com o objeto da contracao, as disposi¢coes dos Arts. 115 a 123 da
Lei 14.133/21.

6.0.DAS OBRIGACOES DO CONTRATADO

6.1.Responsabilizar-se por todos os 6nus e obrigagcdes concernentes a legislacdo fiscal, civil,
tributaria e trabalhista, bem como por todas as despesas e compromissos assumidos, a qualquer
titulo, perante seus fornecedores ou terceiros em razao da execucdo do objeto contratado.
6.2.Substituir, arcando com as despesas decorrentes, os materiais ou servigos que apresentarem
defeitos, alteracdes, imperfeicdes ou quaisquer irregularidades discrepantes as exigéncias do
instrumento de ajuste pactuado, ainda que constatados somente ap6s o recebimento ou pagamento.
6.3.Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto da contratacdo, salvo mediante prévia e
expressa autorizacdo do Contratante.

6.4.Manter, durante a vigéncia do contrato ou outros instrumentos habeis, em compatibilidade com
as obriga¢des assumidas, todas as condi¢des de regularidade e qualificacao exigidas no respectivo
processo de contratagdo direta por Dispensa de Licitagdo, conforme o caso, apresentando ao
Contratante os documentos necessarios, sempre que solicitado.

6.5.Emitir Nota Fiscal correspondente a sede ou filial da empresa que efetivamente apresentou a
documentacgdo de regularidade e qualificacao exigidas quando da instrucao do referido processo de
contratacao direta.

6.6.Executar todas as obrigacdes assumidas sempre com observancia a melhor técnica vigente,
enquadrando-se, rigorosamente, dentro dos preceitos legais, normas e especificagdes técnicas
correspondentes.

6.7.0bservar, em compatibilidade com o objeto da contragdo, as disposi¢oes dos Arts. 115 a 123 da
Lei 14.133/21.

7.0.D0S PRAZOS E DA VIGENCIA

7.1.0 prazo maximo para a execucdo do objeto desta contratacdo e que admite prorroga¢do nas
condicdes e hipoteses previstas na Lei 14.133/21, esta abaixo indicado e sera considerado da ordem
de servico ou equivalente:

7.1.1.Inicio: imediato.

7.1.2.Conclusdo: 120 (cento e vinte) dias.

Endere¢o: Rua José Américo de Almeida, n° 386, Centro, Livramento — PB.
CNPJ: 08.738.916/0001-55, E-mail: pmllicitacoes@gmail.com



(e
%
'«(«««

ESTADO DA PARAIBA
PREFEITURA MUNICIPAL DE LIVRAMENTO

7.2.A vigéncia da presente contrata¢do serd determinada: até o final do exercicio financeiro de 2025,
considerada da data de assinatura do respectivo instrumento de ajuste; podendo ser prorrogada, nas
hipéteses e nos termos dos Arts. 105 a 114, da Lei 14.133/21.

8.0.D0 REAJUSTAMENTO EM SENTIDO ESTRITO - REAJUSTE

8.1.0s precos contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano.

8.2.Dentro do prazo de vigéncia da contratacdo e mediante solicitagdo do Contratado, os precos
poderao sofrer reajuste ap6s o interregno de um ano, na mesma proporg¢ao da variagdo verificada no
[PCA-IBGE acumulado, tomando-se por base o més do orcamento estimado, exclusivamente para as
obrigacgdes iniciadas e concluidas apés a ocorréncia da anualidade.

8.3.Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir
dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

8.4.No caso de atraso ou ndo divulgacdo do indice de reajustamento, o Contratante pagara ao
Contratado a importancia calculada pela ultima variacdo conhecida, liquidando a diferenca
correspondente tdo logo seja divulgado o indice definitivo. Fica o Contratado obrigado a apresentar
memoria de calculo referente ao reajustamento de precos do valor remanescente, sempre que este
ocorrer.

8.5.Nas aferi¢des finais, o indice utilizado para reajuste serd, obrigatoriamente, o definitivo.
8.6.Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma nao
possa mais ser utilizado, sera adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado pela legislacao
entao em vigor.

8.7.Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdao novo indice oficial,
para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

8.8.0 registro da variacao do valor contratual para fazer face ao reajuste de pregos podera ser
realizado por simples apostila.

8.9.0 prazo para resposta ao pedido de restabelecimento do equilibrio econémico-financeiro,
quando for o caso, sera de até um meés, contado da data do fornecimento da documentagao
comprobatéria do fato imprevisivel ou previsivel de consequéncia incalculavel, observadas as
disposicdes dos Arts. 124 a 136, da Lei 14.133/21.

9.0.D0 PAGAMENTO

9.1.0 pagamento sera realizado mediante processo regular e em observancia as normas e
procedimentos adotados, bem como as disposicoes dos Arts. 141 a 146 da Lei 14.133/21; da seguinte
maneira: Para ocorrer no prazo de trinta dias, contados do periodo de adimplemento.

10.0.DA VERIFICACAO DA QUALIFICACAO TECNICA E ECONOMICO-FINANCEIRA

10.1 Habilitacao juridica

10.1.2 Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;
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10.1.3 Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitag¢do ficara condicionada a verificagio da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

10.1.4 Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricao do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

10.1.5 Sociedade simples: inscri¢dao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local
de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

10.1.6 Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscrigdo do ato constitutivo
da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil
das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no

Registro onde tem sede a matriz

10.1.7 Ato de autorizagdo para o exercicio da atividade de ............ (especificar a atividade contratada
sujeita a autorizacdo), expedido por ....... (especificar o 6rgdo competente) nos termos do art. ..... da
(Lei/Decreto) n° ........

10.1.8 Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidac¢ao respectiva.

10.2 Habilitacao fiscal, social e trabalhista

10.2.1 Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

10.2.2 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa
da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos
da Portaria Conjunta n? 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil
e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

10.2.3 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

10.2.4 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacgao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n? 5.452, de 12 de maio de 1943;
10.2.5 Prova de inscricao no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou [Municipal /Distrital]
relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o

objeto contratual;

10.2.6 Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do
domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

10.2.7 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condigao mediante a
apresentacao de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na
forma da lei.
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O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios
do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da
prova de inscricdao nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

10.3 Qualificagao Econdomico-Financeira

10.3.1 Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n? 14.133,
de 2021, art. 69, caput, inciso II).

10.3.2 Comprovagao de capacidade de desempenho anterior satisfatorio, de atividade igual ou
assemelhada ao objeto da licitacdo, feita através de atestado fornecido por pessoa juridica de direito
publico ou privado.

11.0.DO CRITERIO DE ACEITACAO DO OBJETO

11.1.Executada a presente contratagdo e observadas as condi¢des de adimplemento das obrigacdes
pactuadas, os procedimentos e condi¢des para receber o seu objeto pelo Contratante obedecerao,
conforme o caso, as disposi¢coes do Art. 140, da Lei 14.133/21.

11.2.Por se tratar de servico, a assinatura do termo detalhado de recebimento provisorio, se dara
pelas partes, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico, até 15 (quinze) dias
da comunicac¢do escrita do Contatado. No caso do termo detalhado de recebimento definitivo, sera
emitido e assinatura pelas partes, apenas apds o decurso do prazo de observacao ou vistoria, que
comprove o atendimento das exigéncias contratuais, ndo podendo esse prazo ser superior a 90
(noventa) dias, salvo em casos excepcionais, devidamente justificados.

12.0.D0S PROCEDIMENTOS DE FISCALIZAGCAO E GERENCIAMENTO

12.1.Serdo designados pelo Contratante representantes com atribuicdes de Gestor e Fiscal do
contrato, nos termos do Art. 117, da Lei 14.133 /21, especialmente para acompanhar e fiscalizar a sua
execucao, respectivamente, permitida a contratacdo de terceiros para assisténcia e subsidio de
informacgdes pertinentes a essas atribuicoes.

13.0.DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

13.1.0 fornecedor ou o Contratado sera responsabilizado administrativamente, facultada a defesa no
prazo legal do interessado, pelas infracdes previstas no Art. 155, da Lei 14.133/21 e serdo aplicadas,
na forma, condigdes, regras, prazos e procedimentos definidos nos Arts. 156 a 163, do mesmo
diploma legal, as seguintes sang¢des: a - adverténcia aplicada exclusivamente pela infragdo
administrativa de dar causa a inexecuc¢ado parcial do contrato, quando nao se justificar a imposi¢do
de penalidade mais grave; b - multa de mora de 0,5% (zero virgula cinco por cento) aplicada sobre o
valor do contrato, por dia de atraso injustificado na execuc¢do do objeto da contratacdo; c — multa de
10% (dez por cento) sobre o valor do contrato por qualquer das infragcdes administrativas previstas
no referido Art. 155; d - impedimento de licitar e contatar no ambito da Administragdo Publica direta
e indireta do ente federativo que tiver aplicado a san¢ao, pelo prazo maximo de trés anos, aplicada
ao responsavel pelas infragdes administrativas previstas nos incisos II, III, IV, V, VI e VII do caput do
referido Art. 155, quando nao se justificar a imposicdao de penalidade mais grave; e — declaracado de
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inidoneidade para licitar ou contratar no ambito da Administracao Publica direta e indireta de todos
os entes federativos, pelo prazo minimo de trés anos e maximo de seis anos, aplicada ao responsavel
pelas infragcdes administrativas previstas nos incisos VIII, IX, X, XI e XII do caput do referido Art. 155,
bem como pelas infragdes administrativas previstas nos incisos II, III, IV, V, VI e VII do caput do
mesmo artigo que justifiquem a imposicao de penalidade mais grave que a sanc¢do referida no § 42
do referido Art. 156; f — aplicagdo cumulada de outras san¢des previstas na Lei 14.133/21.

13.2.Se o valor da multa ou indenizacdo devida ndo for recolhido no prazo de 15 dias apods a
comunicagao ao Contratado, serd automaticamente descontado da primeira parcela do pagamento a
que o Contratado vier a fazer jus, acrescido de juros moratdérios de 1% (um por cento) ao mées, ou,
quando for o caso, cobrado judicialmente.

14.0.DA COMPENSACAO FINANCEIRA

14.1.Nos casos de eventuais atrasos de pagamento nos termos deste instrumento, e desde que o
Contratado ndo tenha concorrido de alguma forma para o atraso, serd admitida a compensagdo
financeira, devida desde a data limite fixada para o pagamento até a data correspondente ao efetivo
pagamento da parcela. Os encargos moratorios devidos em razdo do atraso no pagamento serdao
calculados com utilizacao da seguinte formula: EM = N x VP x [, onde: EM = encargos moratérios; N
= numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento; VP = valor da
parcela a ser paga; e I = indice de compensacao financeira, assim apurado: [ = (TX + 100) + 365, sendo
TX = percentual do IPCA-IBGE acumulado nos dltimos doze meses ou, na sua falta, um novo indice
adotado pelo Governo Federal que o substitua. Na hipotese do referido indice estabelecido para a
compensacdo financeira venha a ser extinto ou de qualquer forma ndo possa mais ser utilizado, sera
adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado pela legislacao entao em vigor.

Livramento - PB, 27 de Janeiro de 2025.

Marcus Montenegro de Aquino
Secretario de Administracio e Finangas
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